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 SCHEDA DI LAVORO

Accertarsi di essere in possesso di:
Username, 
Password 
Codice Personale

Vai al sito di Istanze on Line 
Digita username e password come da immagine e poi clicca su entra

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 1 di 6

Come fare per compilare l’allegato D3: Scelta delle 30 scuole personale ATA



Appare questa videata e clicca su Vai alla compilazione:

Si apre questa pagina e clicca su accedi

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 2 di 6



Si apre questa pagina dove potrai scegliere la provincia, nel nostro caso Mantova

dopo aver scelto la provincia clicca su avanti ed appare la videata con i tuoi dati anagrafici….

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 3 di 6



Dopo aver ricontrollato che i dati inseriti sono esatti  clicca su avanti e ti appapre questa 
videata

… clicca  su inserisci : si passa ad una nuova videata con l’elenco delle scuole della provincia 
di Mantova

Scegli le scuole selezionando il quadratino a sinistra (flag)

Completa le operazioni utilizzando esclusivamente i tasti funzione: indietro, inserisci, 
modifica.

Al termine della scelta delle 30 scuole clicca su inoltra, quindi inserisci il codice personale

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 4 di 6



Quindi clicca su inoltra ed appare una videata riepilogativa di conferma. 

CONSIGLIO: Clicca su Visualizza pdf e salva il file sul tuo computer

Per verificare che il file sia stato correttamente inoltrato e spedito clicca su Archivio (2014) 
nella pagina iniziale di Istanze OnLine

Lì troverai i file esistenti in archivio.

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 5 di 6



Scheda a cura di Salvatore Altabella

emessa il 09/09/2014

revisione ed editing di Massimiliano De Conca

Scheda di lavoro: Come fare per compilare l’allegato D3 6 di 6
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